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Hurda Satış Süreci İş Akışı 
 

BİRİMİ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Taşınır Kayıt İşlemleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Üniversitemizin Diğer Birimleri,İhaleye Katılan Firmalar 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 30 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Hurdaya ayrılan malzemelerin yeniden değerlendirilmek üzere ilgili firmalara satılması işlemidir 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Teklif ve Onay Tutanakları 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Onay Belgesi 
• Şartname 
• Dekont 
• Üst Yazı 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
 

• 3284 Sayılı Kanun,4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu ve İlgili Yönetmelikleri 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Hurdaya Ayrılan Malzemelerin Listelerinin Daire Başkanlığımıza Gelmesi 
• Kıymet Takdir Komisyonunca Kıymet Takdir Karanının Alınması 
• İhale Onay Belgesinin Hazırlanıp,Onaylanması 
• Şartnamenin Oluşturularak İlgili Firmalara Davet Mektubunun Gönderilmesi 
• Tekliflerin Alınması ve İhale Üzerine Kalan İlgiliye Tutanağın İmzalatılması 
• Dekontların İdareye Teslim Edilmesi 
• İhaleye Ait Yatırılan Tutarın SGDB’na Üst Yazı ile Bildirilmesi ve Geçici Teminatın İadesinin 

yapılması 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hurdaya ayrılan malzemelerin kıymet takdirinin doğru bir şekilde yapılması ve ihalenin usulüne 
uygun şekilde gerçekleştirilmesi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
İMİDB.: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı   
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emine ÇELİK 

Memur 
Fatma ÜNLÜ 

Şef 
Dinçer ŞEN 

Daire Başkanı 
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           İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Üniversitenin Diğer birimleri tarafından hurdaya ayrılan 
malzemelerin Kayıttan Düşme Teklif ve Onay tutanakları ile 

birlikte listelerin Daire Başkanlığımıza gelmesi 

Kıymet takdiri yapmak üzere komisyon teşekkülünün 
oluşturularak onaya sunulması 

Hurdanın cins ayrımı yapılması 

Tahmini bedelin tespiti için Ticaret Odasından ve ilgili 
firmalardan fiyat istenmesi 

DÖKÜMANLAR 

Kayıttan Düşme 
Teklif ve Onay 

 

Onay Belgesi 

SÜRE 

Kıymet 
Taktir 

Komisyon
 

Teklifler 
Tutanak 
Üst Yazı 

Davet Mektubu 

İMİDB 

7 Gün 

3 Gün 

10 Gün 

10 Gün 

 

 

 

 

 

Komisyonca kıymet takdir kararının alınması 

İhale onay belgesinin hazırlanarak harcama yetkilisi ve ita 
amirinin onayına sunulması 

Şartnamenin oluşturularak ilgili firmalara davet mektubunun 
gönderilmesi 

İhale saati geldiğinde firmaların evrakları kontrol edilerek pey 
sürme cetveline göre sırayla tekliflerin alınması ve ihale üzerine 

kalan ilgiliye taşınır mal arttırma tutanağının imzalatılması 

Pey Sürme 
Cetveli 

İhale Komisyon Kararının alınarak  ilgiliye tebliğ edilmesi 

İhale üzerinde kalan firma tarafından malzemerin belirtilen süre 
içerisinde tarttırılarak teslim alınması;kantar fişlerinin,yatırılan 

tutarın ve karar pulu bedeli dekontlarının idareye teslim edilmesi 

İhaleye ait yatırılan tutarın SGDB’na üst yazı ile bildirilmesi ve 
geçici teminatın İadesinin yapılması 

 


